山东大学大型、精密仪器设备档案验收单
	仪器设备名称
	
	生产国别及厂家
	

	仪器设备型号
	
	购置日期
	
	购置经费
	

	设备编号
	
	使用单位
	
	仪器负责人
	

	仪器设备应归档文件材料


	1、 1、固定资产购置申请材料；
2、仪器设备购置论证报告；
3、仪器设备项目招标申请书、招标文件、采购活动记录、中标单位的投标文件、评标标准、评估报告、评标结果表、质疑答复、投诉处理决定及其他有关文件、资料。
4、仪器设备定购合同；
5、购买设备过程中有关的技术商务文件（商检报告、进口许可证、免税单、来往信函等）；
6、仪器设备验收单、验收纪录；
7、仪器设备索赔来往函件及结果文件。

	设备主管单位负责人签字：

年   月   日

	档案员签字：

                                          年   月   日

	备注
	


